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Introduccion

La Direccidn General de Tesoreria es la unidad administrativa encargada de
la organizacioén, coordinacion y control de los flujos de efectivo para el pago
del gasto publico, asi como la supervision de los fondos y valores del
Gobierno del Estado de México, por lo que realizara las funciones senaladas
en la normatividad con un total compromiso de atencion con los usuarios de
Sus servicios, apegada a los principios de calidad en el trabajo, honradez en
la administracion de fondos y valores, eficiencia y eficacia en la utilizacion de
los recursos disponibles para cubrir el gasto publico del Gobierno del Estado
de México, siempre observando la normatividad del orden federal y estatal
aplicables.

Por tal motivo, surgid la necesidad de crear un portal el cual atendiera las
necesidades de las Unidades Ejecutoras y Proveedores del Gobierno del
Estado de México en cuanto a consulta de documentos para pago,
devoluciones y tramites que involucran directamente a la Subsecretaria de
Tesoreria.

A continuacién, se muestra brevemente el manual de usuario para ingresar
al portal, asi como a sus diferentes pantallas.
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Pagina Principal
Para ingresar a la pagina del portal, digite la siguiente direccion electrénica
en el navegador de su preferencia:

http://tesoreria.edomexico.gob.mx/

En esta pagina se muestran los accesos a las diferentes opciones de
consulta:

e Consulta de documentos programados para pagos
e Consulta de devoluciones disponibles para pago
e Acceso al Portal de Tramites de la Subsecretaria

También se menciona la Misidn y la Vision de la Direccion General de
Tesoreria.

'(l- > C O Noseqguro | tesorena.edomenco.gob.mx * 0

EDOAAEX

Consulta de Documentos
Programados para Pago

Consulta de Devoluciones
Disponibles para Pago

Portal de Tramites de la
Subsecretaria de Tesoreria

" SUBSECRETARIA DE TESORERIA
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Consulta de Documento Programado para Pagos

En esta consulta se muestran los tramites ingresados en la Direccion General
de Tesoreria y que ya estan disponibles en la Caja General de Gobierno para
su pago. Para tener acceso a esta consulta es necesario registrarse en el
Modulo de Atencion de la Direccidon General para que le asignen una
contrasena.

Para acceder es necesario que digite RFC o Cddigo de la Unidad
Administrativa segun sea el caso y la contrasefna que previamente se le
asigno.

Los documentos que ya se encuentran disponibles para pago estaran
marcados en verde y el estatus sera “DOCUMENTO PROGRAMADQ”.

Acceso a Beneficiarios

‘ Digite su RFC o Codigo de Unidad Administrativa

Digite su contrasena
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Consulta de Devoluciones Disponibles para Pagos

En el caso de Devoluciones, sdélo sera necesario digitar su RFC, los tramites
que ya pueden ser cobrados ante la Caja General de Gobierno estaran
marcados en verde y el estatus sera “Disponible”.

Consulta Devoluciones por RFC

{ Digite su RFC

Consultar

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

SUBSECRETARIA DE TESORERIA

3IERNO DEL E D o ’

=]
TADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESLILTADOS. FLERTES.




U I PORTAL DE TRAMITES DE LA SUBSECRETARIA

Acceso a Unidades Ejecutoras del Gasto

El Portal de Tramites de la Subsecretaria de Tesoreria es una plataforma que
la subsecretaria pone a disposicidon de la Unidades Ejecutoras para el control
y seguimiento de los tramites ingresados en la Direccion General de
Tesoreria.

Acceso a Unidades Ejecutoras del Gasto

Correo

Contrasena

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

Para tener acceso al Portal de Tramites de la Subsecretaria de Tesoreria
debera estar registrado en la Direccion General de Tesoreria y debera contar
con la contrasefna que se le asigno, dicha contrasena es distinta a la de
Consulta de Documentos Disponibles para Pago y su uso es solo para
Unidades Ejecutoras del Gasto.

La pagina de inicio muestra el total de documentos ingresados del ano en
curso, las devoluciones de los tramites que no cumplieron con los requisitos
solicitados, el numero de servidores publicos habilitados para autorizar los
tramites y los tramites programados que aun no han sido cobrados ante la
Caja General de Gobierno.

La grafica muestra el comportamiento que ha tenido el presupuesto a lo largo
del ano y los porcentajes de tramites programados, devueltos por
inconsistencias, cobrados y cancelados.
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Unidades Ejecutoras

Se muestran las Unidades Ejecutoras registradas para el usuario activo, un
usuario puede consultar los tramites de distintas Unidades Ejecutoras si asi
lo requiere, para esto es necesario solicitar a la Direccidon General de
Tesoreria que se le incorporen las Unidades Ejecutoras a su perfil.

SUBSECRETARIA DE TESORERIA

eibiblril 3
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Servidores Publicos

Las Unidades Ejecutoras deberan registrar a los servidores publicos que son
los responsables de autorizar la liberacidon de los recursos para cada Unidad
Ejecutora, asi como su firma autégrafa.

& G Nossouo | tesorermedomencogobm Forta

EJECUTORAS

# | Servidores Publicos Habilitados

M erickidaly@gmail.com

SUBSECRETARIA DE TESORERIA
B Unidades Ejecutoras

[ 3 abli Apellido Apellido .
& Servidores Publicos Nombre P:terno M:terno Clave Firma Status

) Ingresos &, octavio ayala salguero 34543545345 Activo

Informacion

A Devoluciones

@ Programacion
2, MARCO VELASCO MONROY 841783164 & o T Activo

& Formatos ANTONIO

Buzon

Para registrar un nuevo servidor publico debe dar clic en el botén “Nuevo”, y
digitar los datos solicitados, el “Archivo” debe estar en formato pdf y debe
ser la plantilla disponible para registrar la firma. Mas adelante se indica como
descargar la plantilla. Una vez descargada debe ser impresa, firmada y
escaneada para guardarla en el Portal de Tramites.

De preferencia utilice plumin negro de punta delgada para tener una mejor
visualizacién de la firma.

Una vez que tenga los datos capturados y de haber seleccionado el archivo
debe dar clic en el botén “Guardar”, la informacion y el archivo puede ser
actualizada (o) las veces que sea necesario, dando clic en el icono de
“Editar” del listado de servidores publicos.
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#  Editar Servidor Publico Habilitado

SUBSECRETARIA DE TESORERIA
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Ingresos

En esta seccidon podra consultar por periodo de tiempo los tramites
programados para pago y su estatus. Para cambiar el periodo, cambie la
fecha y de clic en el botén “Buscar”.

Para los tramites que aplique estara disponible el icono para descargar el
Contra Recibo, este documento debera ser presentado ante la Caja General
de Gobierno para su pago.
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Devoluciones

En este apartado se encuentran los tramites devueltos por no cumplir con
los requisitos debidos.

Se mostrara el motivo de la devolucidon y en su caso alguna observacion que
haya indicado el personal de la Direccion General de Tesoreria, los tiempos
y politicas para solventar las inconsistencias estaran determinadas por la
Direcciéon de Cuentas por Pagar.

Una vez que las inconsistencias sean solventadas, el tramite dejara de
mostrarse en este listado.

B G R e T L -

EJECUTORAS = A

M # | Documentos Devueltos

erickidaly@gmail.com

i SUBSECRETARIA DE TESORERIA
B unidades

Ejecutoras
& Servidores Publicos

) Ingrescs
B Programacion
&, Formatos

& Buzon

O salir

GOBIERNO DEL E Do .

ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FLERTES.




w I PORTAL DE TRAMITES DE LA SUBSECRETARIA

Programacion

En esta seccidn se enlistaran los tramites que se encuentran programados
para pago, es decir, que ya pueden ser cobrados ante la Caja General de
Gobierno, esta dependencia sera la encargada de determinar los requisitos
para el pago de los tramites disponibles.

~
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Formatos

En esta seccion estaran disponibles todos los formatos para los diferentes
tramites ante la Direccidn General de Tesoreria.

e o oo = aE e
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Buzoén

Esta seccion esta destinada para que la Direccion General de Tesoreria envie
mensajes o notificaciones a la Unidades Ejecutoras. Es recomendable
monitorear esta seccidn constantemente para enterarse de alguna
disposicion en cuanto a la atencion de la Direccion General.
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M. E. Rodrigo Jarque Lira
Secretario de Finanzas

C.P. Marco Antonio Velasco Monroy
Subsecretario de Tesoreria

Rodrigo Luis Fernandez Assael
Jefe de la Unidad de Informatica

OBIERNO DEL

) ESTADO DE MEXICO

EDO 4

DECISIONES FIRMES, RESLILTADOS FLIERTES.




U l PORTAL DE TRAMITES DE LA SUBSECRETARIA

©Derechos Reservados

Primera Edicion 2018

Gobierno del Estado de México
Secretaria de Finanzas

Subsecretaria de Tesoreria

Unidad de Informatica

Lerdo Pte. 300, Puerta 238

Palacio de Gobierno del Poder Ejecutivo
Colonia Centro, Cdédigo Postal 50000

Impreso y hecho en Toluca, Méx.
Printed and made in Toluca, Méx.

La reproduccion total o parcial de este documento podra efectuarse
mediante la autorizacion exprofeso de la fuente y dandole el crédito
correspondiente.

GOBIERNO DEL E D o ‘

ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FLERTES.




